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KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv zavoda: Osnovna Sola Janka Glazerja Ruse
Naslov: Lesjakova ul. 4

Posta: 12342 RUSE

Telefon: 02 669 04 80

Faks: 02 669 04 96

Elektronski naslov: os-j.glazerja-ruse@guest.arnes.si
Odgovorna uradna oseba: Ladislav PEPELNIK, ravnatelj
Datum objave kataloga: 15, 12. 2007

Datum zadnje spremembe:  28.9. 2022

Katalog je dostopen na http://www.glazer.si./katalog ijz
spletu:

Druge oblike kataloga: Katalog je v fizicni obliki dostopen na sedeZu 3ole.

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAIJA, S
KATERIMI RAZPOLAGA

Kratek opis delovnega podrocja zavoda:
a) Vzgoja in izobrazevanje na podrocju:

Dejavnost vrtcev in predsolsko izobraZevanje,
osnovnosolsko splosno izobrazevanje
izobraZzevanje odraslih in drugo izobrazevanje

b) Storitve menz:

zagotavljanje malice in kosil otrokom v vrtcu Ruse, jaslih Ruse, vrtcu
Bistrica ob Dravi, osnovno$olskim uéencem in zaposlenim na OS Janka
Glazerja Ruse

priprava obrokov zunanjim naro¢nikom

dostava hrane na naslov zunanjim naro¢nikom

c) Dejavnosti knjiznic
d) Cis¢enje stavb

a) Organigram in podatki o organizaciji zavoda

Davcna stevilka: 51038315
Maticna stevilka: 5088852000
St. TRR: 01308 603 0678303
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Ravnatel;: Ladislav Pepelnik 02 669 04 82
Pomocmk Miro Jausovec 02 669 04 83
ravnat.: _

| Pomocnica 'Simona Kostrevc 02 662 61 81

| ravnat. za vrtec

| Tajnik VIZ VI: Aleksandra Gricnik | 02 669 04 80

‘ Zbornica: ] 02 669 04 88
Racunovodstvo: | DOMinika Smid 02 669 04 94
Knjigovodja: Ana Holcman 02 669 04 91
Pedagog: Bostjan Ravnjak 02 669 04 84
Psihologinia: Andreja Kuder

gna- | Ana Kijajié 02 669 04 93

c(l)erjg HIoRTRS Franc Jakos 02 669 04 87
Knjiznica: Aleksandra Rozic 02 669 04 86
Hisnik: Dusan Krampl 02 669 04 91
Vodja kuhinje: | Valerija Savc 02 669 04 89

SEZNAM ORGANIZACUSKIH ENOT:

- zavod ima naslednje notranje organizacijske enote :

Enota 1: Enota vrtca Ruse
Naziv in naslov: Osnovna Sola Janka Glazerja RuSe — enota vrtec
Ruse
Telefon: 02 669 04 80
Telefon dislociranega 02 661 61 81
oddelka:
Elektronski naslov: vrtec.osmbjg@guest.arnes.si
Vodja notranje Simona Kostrevc
organizacijske enote:

Enota 2: Enota vrtec Bistrica ob Dravi
Naziv in naslov: Osnovna Sola Janka Glazerja RuSe — enota vrtec
Bistrica ob Dravi
Telefon: 02 669 04 80



Telefon dislociranega
oddelka:
Elektronski naslov

organizacijske enote

- vrtec.bistrica(@krs.net

02 661 21 01

Vodja notranje
. Beker Petra —

b) Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij

javnega znacaja

Ime in priimek pristojne

osebe:

Delovno mesto in naziv:
Elektronski naslov:

Postni naslov:

Sluzbena telefonska Stevilka:

LADISLAV PEPELNIK
RAVNATEU

rav-osmbjg@guest.arnes.si
Lesjakova ul. 4, 2342 RUSE
02 669 04 82

c) Seznam glavnih predpisov z delovnega podro¢ja zavoda

Seznam predpisov z delovnega podrocja vzgoje in izobrazevanja (povezava)
Seznam predpisov z delovnega podrocja predsolske vzgoje (povezava)

Seznam predpisov z delovnega podrocja osnovnosolskega

izobrazevanja
Odlok o ustanovitvi zavoda
Splosni akti zavoda:

(povezava)

Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest z dne 8. 9.
2017 s katalogom DM (zadnja sprememba
kataloga 28. 2. 2020)

Izjava o varnosti z oceno tveganja z dne, 19. 10.
2017

Pravilnik o varovanju osebnih podatkov z dne 31.
8.2018

Pravila OS Janka Glazerja Ru$e z dne 1. 9. 2021
Poslovnik za delo Sveta zavoda z dne, 18. 4. 2017
Poslovnik o delu Sveta starSev z dne, 2. 10. 2017
Pravilnik o uporabi sluzbenih vozil z dne 1. 11.
2012

Pravilnik o sofinanciranju iz sredstev Solskega
sklada z dne, 2. 12. 2021

Pravilnik o racunovodstvu z dne 1. 9. 2002
Pravilnik o nabavi, uporabi in hrambi pecatov z
dne 5.12.1997

Pravilnik o placevanju z gotovino z dne 18. 3. 2003
in blagajniski maksimum z dne 30. 9. 2010
Nacrt integritete z dne, 1. 6. 2012

Pozarnired z dne, 4. 9. 2017
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- Dokumentarno in arhivsko gradivo (klasifikacijski
nacrt in roki hrambe)

- Pravilnik o ugotavljanju alkoholiziranosti, uzivanja
drog in drugih prepovedanih substanc na
delovnem mestu

- Pravilnik o ukrepih delodajalca za preprecevanje
trpincenja na delovnem mestu

- Pravilnik o prodaji blaga in storitev na trgu 28. 9.

2022
¢) Seznam predlogov predpisov
Seznam predlogov predpisov s podrocja vzgoje in izobrazevanja (povezava)

d) Seznam sprejetih in predlaganih programov, strategij, stalis¢, mnenj, analiz in
drugih podobnih

Dokumenti po vsebinskih sklopih
Letni delovni nacrt

Porocilo o delu zavoda

Kronika zavoda

Objave in razpisna dokumentacija v skladu s predpisi, ki urejajo javno narocanje
po ZJN-3

Obvestila v zvezi z javnim naro¢anjem so objavljena na portalu javnih narocil.

e) Katalog vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov oziroma drugih
uradnih ali javnih storitev, ki jih organ vodi oziroma zagotavlja svojim
uporabnikom

Postopki, ki jih zavod vodi:

f) Seznam javnih evidenc, ki jih upravlja zavod

evidence zaposlenega delavca
katalog evidence o placi zaposlenega delavca
- katalog evidence o poskodbah pri delu

g) Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov, ki jih vodi zavod na podlagi

podrocne zakonodaje s svojega delovnega podrocja

Naziv informatizirane zbirke: Dostop do zbirke (ali
povezava)

Evidenca o dejanski zasedenosti delovnih 0S Janka Glazerja Ruse

mest

Evidenca o strukturi javnih usluzbencev po 05 Janka Glazerja Ruse

nazivih

Evidenca o oddaji javnih narocil, katerih OS Janka Glazerja Ruse

ocenjena vrednost je nizja od mejnih

g
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vrednosti

Evidenca vseh ucbenikov v ucbeniSkem 0S Janka Glazerja Ruse
skladu

Informacija o Stevilu mest, ki jih OSJanka Glazerja Ruse
zagotavlja za predsolske otroke

Stevilo u¢encev po oddelkih in razredih 0S Janka Glazerja Ruse

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA
Sola zagotavlja dostop do informacij javnega znacaja:

1. Opis dostopa preko spleta z navedbo tehni¢nih pogojev in oblik v katerih se
nahajajo informacije javnega znacaja: Za brskanje po nasih spletnih straneh potrebujete
brskalnik Internet Explorer 6.0 ali viSje.

2. Opis »fizicnega« dostopa: Informacije javnega znacaja lahko dobite: - na naslovu
zavoda: OS Janka Glazerja Ruse, Lesjakova ulica 4 , 2342 Ruse - uradne ure: od ponedelika do
petka od 8. do 12. ure v tajnistvu Sole, - pri osebi pooblaseni za sprejem vloge: Ladislav
Pepelnik.

4. STROSKOVNIK

Zavod lahko za vecji obseg dokumentov zaraCuna materialne stroSke po
stroskovniku in postopku 16., 17. in 18. ¢lena. Uredba o posredovanju in ponovni
uporabi informacij javnega znacaja

5. MOREBITNI STROSKOVNIK ZA PONOVNO UPORABO, CENIK IN DRUGI POGOII
ZA PONOVNO UPORABO INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA
Zavod nima stroskovnika.

6. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACI JAVNEGA ZNACAJA,
VKUUCNO Z ZBIRKAMI PODATKOV
_)

Ravnatelj:
Ladislav Pepelnik, mag.
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